VNITŘNÍ SMĚRNICE

Bytového družstva HORNÍ PROSEČ

číslo 4/2009
ze dne 1. října 2009
která upravuje pořízení, vyřazení a inventarizaci drobného hmotného majetku

Drobným hmotným majetkem se rozumí samostatné movité věci.

1) Drobný hmotný majetek v pořizovací ceně (včetně DPH) od 1.000 do 40.000 Kč (včetně) evidujeme v analytické evidenci. Tento majetek je též inventarizován vždy k 31.12. a ve výši zjištěné inventarizaci je zaveden k 31.12. do podrozvahové evidence. Tento majetek musí být fyzicky označen inventárním číslem a údaji družstva, bude uveden v účetnictví družstva. Evidenci tohoto majetku povede správní organizace.

2) Hranice 1.000 Kč pro evidenci v analytické evidenci je stanovena jako minimální, to znamená, že na základě představenstva je možné evidovat i majetek s nižší nebo vyšší pořizovací cenou.

3) O pořízení drobného hmotného majetku (dále jen DrHM) předkládá návrh příslušný důvěrník domu a kontrolní komise, představenstvo družstva následně posoudí a schválí pořízení DrHM .
4) Za DrHM je odpovědný důvěrník domu, pro nějž byl majetek pořízen. Tomu bude tento majetek předán a s ním bude sepsán protokol o hmotné zodpovědnosti za tento majetek.
5) Inventarizace je soubor činností, při kterých porovnáváme skutečný stav majetku se stavem v účetnictví. Jde zejména o zjištění a zapsání stavu majetku do inventurních soupisů, porovnání tohoto stavu se stavem v účetnictví, vyčíslení a vypořádání inventarizačních rozdílů a zhodnocení stavu majetku. Inventarizace DrHM bude prováděna nejméně 1x ročně k 31.12. daného roku kontrolní komisí. Inventury mohou probíhat od října do ledna, ale stav majetku se musí prokázat k 31.12. údaji z fyzické inventury opravenými o přírůstky a úbytky uvedeného majetku za dobu od ukončení inventury do rozvahového dne (31.12.). Tento stav se bude vést pro každý dům zvlášť.

V Jablonci nad Nisou dne 1. 10. 2009
